ID: 11467-1 g

Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon Lillehammer kommune %

Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Dokumentkategori  Prosedyrer
Kommuneoverlegen Siste revisjon

Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Dokumentansvarlig Morten Bergkasa
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ID: 11467-1

Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon Lillehammer kommune g
Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer

Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato

Gyldighetsomrade Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

INTERPANDEMISK FASE
Oppgave Kommunale tiltak Ansvar for tiltak | Status
i Lillechammer

Beredskap Oppdatert plan for massevaksinasjon: Kommuneoverlege
e Skal revideres umiddelbart dersom
endring i beredskapssituasjonen tilsier det
e Skal revideres ved nye nasjonale
strategiske faringer av betydning
e Bor revideres ved organisatoriske
endringer (det bgr veere en intern
sjekkliste for hvilke endringer som bgr
utlgse en revisjon).

Sesong- e Sjekke at systemene for vaksinering og Ledende helsesoster
vaksinering registrering kan brukes ved + smittevernkontoret
massevaksinasjon.
e Ha oversikt over og sgrge for at Kommuneoverlege

kommunens innbyggere og ansatte som
tilhgrer de definerte malgrupper for
influensavaksinasjon blir tilbudt vaksine
arlig

e Sende arlig bestilling pa vaksine

e Ha etinnarbeidet og gvet system for
vaksinering og registrering av
sesonginfluensavaksinasjon av
malgruppene. Systemet bgr kunne
benyttes for vaksinering i en
pandemisituasjon, og evt. som gvelser i
en pandemisituasjon. Planen for
sesongvaksinering bgr inkludere
strategier for bade sentralisert og
desentralisert vaksinasjon

Koordinator
(=fagutviklingssykep
leier pd Helsehuset)

Ovelser e Delta i ovelser i regi av sentrale og Kommuneoverlege/r
regionale myndigheter admann

e Delta i/arrangere lokale ovelser (med
andre kommuner og samarbeidende
virksomheter)

Prioritering Skaffe oversikt over virksomheter med Beredskapsansvarlig
samfunnskritiske funksjoner i kommunen og 1

samarbeid med de aktuelle virksomheter sette

opp lister over antall personer i

prioriteringsgruppe 5 - nekkelpersonell

(Vedlegg 2).
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon Lillehammer kommune g
Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer

Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato

Gyldighetsomrade Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

HOYNET BEREDSKAPSFASE

: Ansvar for tiltak
Oppgave Kommunale tiltak i Lillehammer

Beredskap Gjennomga beredskapsplaner med tanke pé Kommuneoverlege
vaksinasjon og Radmann

e Identifisere ressursbehov

e Mobilisere i henhold til situasjonen

Innga avtaler med private akterer som skal Ordforer/ rfddmann
bisté i vaksinasjonsarbeidet:
o fastleger,

e frivillige se Beredskapsplan for
kommunen, pkt. 4.8

e BHT.

Prioritering Oversikt over virksomheter med samfunns- Beredskapsansvarlig
kritiske funksjoner i kommunen samt og
nekkelpersonell (Vedlegg 2) kommuneoverlege

Etablere liste med kontaktpersoner og sende =~ Kommuneoverlege
FHI og Fylkesmann
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Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer

Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato

Gyldighetsomrade Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

PANDEMISK FASE- for vaksine er kommet

: Ansvar for tiltak i
Oppgave Kommunale tiltak Lillehammer

OJiaeiaiiia - e Etablere kriseledelse R&dmann
LOOGIIGIEES o Opprette ansvarskontakt
e Ressursallokering

All informasjon fra Kommuneoverlege
Folkehelseinstituttet (FHI) til

kommunen vedrerende

massevaksinasjon gar til

Kommuneoverlege og omvendt.

Kommuneoverlege er faglig ansvarlig

kontaktperson overfor FHI

Etablere degnberedskap for Radmann
Kommuneoverlegee i samarbeid med

kommunene innenfor Helseregion Ser-
Gudbrandsdal

Koordinator = Fagutviklingssykepleier Radmann/ kommuneoverlege
pa Helsehuset

e Ertilgjengelig utenom normal
arbeidstid

e Har ansvar for den praktiske
delen av vaksinedistribusjonen

e Kommuneoverlege har det
overordnede og faglige ansvar

e Koordinator rapporterer til
Kommuneoverlege

Nedsette vaksinasjonsgruppe: (vedlegg Radmann
1)

Leder: Kommuneoverlege
Sekreteer: Ledende helsesoster

~einenGiiiees Opprette kontakt med lokalt og Kommuneoverlege
regionalt helseforetak

\Zludiiadiite - Send inn prioriteringsliste til Kommuneoverlege

Fylkesmannen som videresender til
FHI

INT SN 1) Wl Informere FHI om: Kommuneoverlege/ koordinator
e Leveringsadresse for vaksine
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon Lillehammer kommune g

Prosess
Godkjent dato
Endret dato

Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen
02.04.2019 (Morten Bergkasa)
24.08.2018 (Morten Bergkasa)

Dokumentkategori  Prosedyrer
Siste revisjon
Neste revisjonsdato

Gyldighetsomrade

Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

Varsle nedvendig personell (vedlegg 3)

Klargjore
lokaler

Registrering

Informasjon

05.03.2020 15:31:09

e Kontaktperson for levering av
vaksine:
Navn
Mobilnummer
E-post

Klargjere for mottak av vaksiner inkl.
kontrollrutiner og sikring (vedlegg 4)
Kjoelelager: Lillehammer Helsehus
Evt. innkjep av ekstra kjoleskap med
las.

Klargjere lokaler som skal benyttes til
vaksinering

Klargjere innkallingslister fra
Folkeregisteret/SSB og evt.sende ut
innkalling/benytte internett/opprette
servicetelefon

Klargjere tilstrekkelig antall pc-
stasjoner (vedlegg 5)

Klargjere registrering i SYSVAK og
tilgang til Folkeregisteret

Klargjere utstyr for utstedelse av
vaksinasjonsbevis

Klargjere skjemaer for registrering av
alvorlige mistenkte bivirkninger.

Utarbeide konkret og lokalt tilpasset
informasjon til helsepersonell

Gjennomfere konkrete
informasjonstiltak (internett, media,
intranett, brosjyrer, dokumentasjon og
informasjon v/vaksinering, skilt,
plakater, merking av personell).

Kommuneoverleg/ sekretaer

Koordinator

Sekretaer

Radmann

IT-sjet/sekretaer

Kommuneoverleg/sekretaer

Kommuneoverleg/sekretar

Kommuneoverlege/
Sekretaer

Kommuneoverlege/
Kommunikasjonssjef

Kommuneoverlege/
Kommunikasjonssjet/
Sekreter/andre
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon

Lillehammer kommune @

Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen
Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa)
Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa)

Gyldighetsomrade

Dokumentkategori  Prosedyrer
Siste revisjon

Neste revisjonsdato
Dokumentansvarlig Morten Bergkdsa

Informasjons
materiell

Prosedyrer

Bestilling

05.03.2020 15:31:09

6/19



ID: 11467-1

Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon Lillehammer kommune g
Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer

Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato

Gyldighetsomrade Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

Pandemien er kommet til Norge og utsending av vaksiner har startet

Oppgave Kommunale tiltak Ansvar for tiltak i Status
Lillehammer

Conuanibeanes e Bestemme tidspunkt for oppstart av Kriseledelse/
vaksinasjon vaksinering pd bakgrunn av informasjon Kommuneoverlege/

fra FHI Kommunikasjonssjef
Innkalle personell (se vedlegg 3) Kommuneoverlege/Sekret
aer

Varsle kontaktpersoner for prioriterte
grupper ved vaksinasjon av personell i
samfunnsviktige tjenester.

Tilrettelegge for nedvendig
transporttjeneste for publikum til

vaksinasjonsstedet.
Innkalle til Innkalle prioriterte grupper til Kriseledelse/
vaksinasjon vaksinasjon via fastlege, arbeidsgiver, = Kommuneoverlege/
brev eller lokale medier. Kommunikasjonssjef

Varsle kontaktpersoner for prioriterte
grupper til vaksinasjon av personell i
samfunnsviktige tjenester.

Ved tilgang pa store mengder vaksine
(prepandemi-vaksine):

Innkalle hele befolkningen ved bruk av
folkeregisterdata og media hvor det
fremkommer hvor den enkelte skal
mote.

Lage et tilbud for personer som

oppholder seg, men som ikke har bopel

her.

Veliatiientdea it Kontrollere alle leveranser ved mottak:  Koordinator
e synlig brekkasje?

e antall doser

e temperatur under transport

Ivareta sikkerhet ved oppbevaring av
vaksineleveransen.

Fare kontroll med alle vaksinedoser
som tas ut av lager.

Fordele vaksinedoser og lage kjoreplan
05.03.2020 15:31:09 719
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Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer

Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato

Gyldighetsomrade Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

for utsendelse til vaksinasjonssteder og
koordinere med ansvarshavende pa
lokale mottak.

Ved interndistribusjon i kommunen ma
prosedyrer for & opprettholde
kjolekjeden folges (vaksinen er
kjelevare men téler et kort opphold i
romtemperatur. Temperaturen ma ikke
overstige 25 ° og tid utenfor kjoleskap
ber gjores sd kort som mulig.)

Klargjore utstyr for medisinsk
beredskap som skal vare tilgjengelig
ved vaksinasjon.

Klargjere engangsutstyr som skal
brukes ved vaksinasjon.

Informasjon/ Gi kontinuerlig oppdatert informasjoni Kommunikasjonssjef/
merkemateriell lokale medier og pd kommunens Kommuneoverlege/
hjemmesider. Sekretaer

Sende ut pressemeldinger ved behov.
Gi informasjon tidlig til arbeidsgivere
slik at nedvendig ressursallokering kan
foretas for a sikre at alle kan mete til

vaksinasjon

Klargjore materiell til merking av
lokaler.

Klargjere materiell til merking av

personell.
| [ EEAO Y 011 D@ Folgende punkter ma ivaretas: Kriseledelse/Kommuneov
for vaksinasjon e Apningstid erlege/
e Merking av lokaler sekreteer

¢ Installering av utstyr/klargjer
kontorer osv.

e [varetagelse av sikkerhet

e Parkering, NB spesialtransport
(kjoretoy av ulik
storrelse og behov)

e Evt. bruk av kesystem
(inn/vente/vaksinasjon/o
bservasjon/
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon

Lillehammer kommune g

Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen
Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa)

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa)

Gyldighetsomrade

Dokumentkategori  Prosedyrer
Siste revisjon

Neste revisjonsdato
Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

tydelig merking av
omrader).
e Lokale tiltak for & redusere
smittepress ved vaksinasjon.

Sikkerhet og annet

Sikring av lokaler
Sikring av vaksinelager
Parkering

Transport

Forberede e Utpeke lokal koordinator

hjelpepersonell e Merking av personell

e Eventuelt bruk av
beskyttelsesutstyr

Gjennomgang av prosedyrer for
arbeidsoppgaver
Gjennomfering av e Mottak av pasienter
vaksinering e Utlevering av
informasjonsmateriell
e Registrering av personidentitet
o Lege tilgjengelig for & vurdere
kontraindikasjoner, og kunne
handtere akutte situasjoner i
samarbeid med annet
helsepersonell
e Vaksinering
e Overvékning etter vaksinering
e Registrere vaksinasjon
fortlopende 1 journalsystem med
direkte overfering til SYSVAK.
e Utlevering av vaksinasjonsbevis
e Eventuelt informere om
tidspunkt for 2.dose
Kontinuerlig innrapportere meldinger
om alvorlige uenskede hendelser,
inkludert akutte allergiske reaksjoner.

Overvike
uenskede
hendelser etter
vaksinasjon
Husk & informere legevakt om
prosedyre for melding til
Folkehelseinstituttet.
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Kommuneoverlege/Sekret
ar

Kommuneoverlege/Sekret
&®r

Kommuneoverlege/
sekretaer

Kommuneoverlege
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon Lillehammer kommune g
Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer

Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato

Gyldighetsomrade Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

OVERGANGSFASE - pandemien er pa retur

Oppgave |Kommunale tiltak Ansvar for tiltak i Lillehammer

Utfore evaluering av Kriseledelse/Kommuneoverlege/koordinator

massevaksinasjonen med
nedvendige endringer av eget
beredskapsplanverk

Revidere planen basert pa Kommuneoverlege

lokale og nasjonale
evalueringer
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon

Lillehammer kommune g

Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen
Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa)
Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa)

Gyldighetsomrade

Dokumentkategori  Prosedyrer
Siste revisjon

Neste revisjonsdato
Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

Vedlegg 1
Tilbake til tiltaksplan

VAKSINASJONSGRUPPE

e Kommuneoverlege (Leder)

o Ledende helsesoster (Sekretzer)

o Fagutviklingssykepleier pa Helsehuset (Koordinator)

|

|

|

- o Leder servicetorget

- e Kommunikasjonssjef

- e Beredskapsansvarlig

- o Kommunalsjef Helse og Omsorg
- e Kommunalsjef Velferd

o Helsesoster smittevernkontoret

05.03.2020 15:31:09
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon Lillehammer kommune %
Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer

Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato

Gyldighetsomrade Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

Vedlegg 2 Tilbake til tiltaksplan Interpandemisk fase

Tilbake til tiltaksplan
Hoynet beredskapsfase

Oversikt over samfunnskritiske funksjoner i kommunen med definert nekkelpersonell (stillinger) skal hver
enhet ha. Generelt i kommunen: Se plan for kommunal kriseledelse
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon

Lillehammer kommune %

Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen
Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa)
Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa)

Gyldighetsomrade

Dokumentkategori  Prosedyrer
Siste revisjon

Neste revisjonsdato
Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

Vedlegg 3

Tilbake til varsling

Tilbake til Legge til rette

NODVENDIG PERSONELL for avvikling av vaksinasjon inkl evt avtaler med frivillige

organisasjoner.

Hvilket personell: Helsestasjon, psykisk helseteam, pensjonister eller annet helsepersonell som ikke er 1
jobb. Evt. sykepleiere fra Helse og omsorg dersom det ikke er gket aktivitet ogsé der.
Ved langvarig vaksinering: Koordinator har ansvar for & samarbeide med enhetslederne som ma lage

turnusordning etter behov.

05.03.2020 15:31:09
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon Lillehammer kommune %
Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer

Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon

Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato

Gyldighetsomrade Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

Vedlegg 4

KLARGJORING for mottak inkludert KONTROLLRUTINER OG SIKRING av vaksiner
Vaksiner kan leveres fra sentrale lagre hele degnet. Beredskap for mottak ivaretas pa folgende mate:
Koordinator er tilgjengelig pa mobiltelefon for koordinering og organisering av vaksinemottak.
Kontrollrutiner:

Det skal fores oversikt over mottatte og distribuerte vaksiner i kommunen med til enhver tid oppdatert
beholdningsoversikt. og Mottatte vaksiner registreres inn pa eget skjema for

05.03.2020 15:31:09
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon Lillehammer kommune g
Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer
Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon
Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa) Neste revisjonsdato
Gyldighetsomrade Dokumentansvarlig Morten Bergkasa
Vedlegg 5
Tilbake

PLAN OG AVTALER PA PC-STASJONER

Oppgave Kommunale tiltak Ansvar for tiltak

Skaffe tilstrekkelig antall Har avtale med Helsehuset om 4 bruke IT-seksjonen
pc’er pc’ene som stir pa kursrommet

o kontakter IKOMM om flytting og
klargjoring av pc’er til Hakons Hall

Brukertilganger o  Dbestille tilstrekkelig brukertilganger for a Kommuneoverlege/sekreteer
registrere vaksiner i SYSVAK

o Dbestille tilstrekkelig brukertilganger for
oppslag i Folkeregisteret
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon

Lillehammer kommune g

Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen
Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa)
Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa)

Stasjon 1 Stasjon 2
Registrering Betaling

Rutiner utarbeides av

o Utlevering av °
registreringsskjema

e «Barbord» og penner
for utfylling av skjema e

e Kolapp?

o Pc for oppslag i °
Folkeregisteret

e Hyvor skal pc’er for °

registrering sta?

Bemanning RICOLIEH
Mottak skjema:
Registrering elektronisk:

Vedlegg 6 A

05.03.2020 15:31:09

Okonomi

Pris pr injeksjon
Kontant betaling,
kassaapparat,

Det hukes av pa
skjema for betaling

Vipps?

Dokumentkategori
Siste revisjon
Neste revisjonsdato

VAKSINERING I HAKONS HALL

Stasjon 3
Vaksinering
For hver post:
e 2 stoler

e Bord

o  Soppelbgtte
o  Gul botte

Opptrekk av
vaksiner i eget rom:
Anafylaksiskrin
Spritterk
Bomull

Plaster

Gul bette
Matte/benk
Pussbekken
Papir

Skriv «Akutt
behandling ved
anafylaksi

Prosedyrer

Stasjon 4
Observasjon

Vente i 20
minutter etter
vaksinering
Utstyr:

Bord og stoler
Drikke (vann)
Anafylaksiberedsk
ap

O2-utstyr
Skjermbrett
Pussbekken
Terkepapir
Telefon og
telefonliste

Matter a ligge pa

Lege tilstede.
Vurdere om man
trenger
ambulanseperson
ell tilstede.
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Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen Dokumentkategori  Prosedyrer
Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa) Siste revisjon

VAKSINERING PA HELSESTASJONEN (Gjelder barn under skolealder)

Stasjon 1 Stasjon 2 Stasjon 3 Stasjon 4
Mottak Ventesone Vaksinering Observasjon
e Utlevering av o Kosystem/ventesonei e Kontorene i o Lokalene til
registreringsskjema ekspedisjon og hall smittevernavdeling (9 «Barnetreffen»
(personopplysning, Stoler kontorer) Stoler
helse), generell Leker e Opptrekk av vaksiner Matter
informasjon e  Matter (til de minste kan gjeres pa kontor i Leker
e Bord, stoler, penner barna) helsestasjonen for barn Vann
e 2 personer til o  O-apparat m. masker
organisering av ke for barn
Utstyr pa hvert kontor:
Anafylaksiskrin
Spritterk
Bomull
Plaster
Gul bette
Matte/benk
Pussbekken
Papir
Skriv «Akutt
behandling ved
anafylaksi»

O O0OO0OOOOOOOF®®

Bemanning P2 a0 Lgs o Lege tilstede 3-4 personer
e Bemanning vurderes i

forhold til hvor mange

som skal vaksineres

Vedlegg 6 B

Tilbake til tiltaksplan
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon

Lillehammer kommune g

Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen
Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa)
Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa)

Gyldighetsomrade

Dokumentkategori
Siste revisjon

Neste revisjonsdato
Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

Prosedyrer

Hakons Hall , 1.etasje
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Pandemi - tiltaksplan for massevaksinasjon

Lillehammer kommune g

Prosess Felles TQM / Felles prosedyrer / Kommuneoverlegen
Godkjent dato 02.04.2019 (Morten Bergkasa)
Endret dato 24.08.2018 (Morten Bergkasa)

Gyldighetsomrade

Dokumentkategori  Prosedyrer
Siste revisjon

Neste revisjonsdato
Dokumentansvarlig Morten Bergkasa

Tilbake til tiltaksplan

Hakons Hall, 2.etasje
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